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	Informazioni personali


	Nome
	
	Giovanni Scimone

	Indirizzo
	
	Messina – Via Trieste Is. 82 bis

	Telefono
	
	090/692371

	Fax
	
	090/692371

	E-mail
	
	giovanni.scimone@enaipmessina.it


	Nazionalità
	
	Italiana


	Data di nascita
	
	18/03/66


	Esperienza lavorativa


	• Date (da – a)
	
	Dal 01/12/88 a tutt’oggi

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	EnAIP Via Beata Eustochia 13 - Messina

	• Tipo di azienda o settore
	
	Formazione Professionale

	• Tipo di impiego
	
	Responsabile Amministrativo- Organizzativo

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	Il Responsabile Amministrativo-Organizzativo nell’ambito della Gestione, Controllo e Rendicontazione collabora con la direzione nella definizione dei budget delle attività e nella pianificazione economica/gestionale/finanziaria della struttura operativa; esplica, in autonomia, funzioni di responsabilità svolgendo mansioni con specifiche ed elevate capacità tecnico professionali;è responsabile della contabilità analitica e dell’elaborazione e compilazione degli atti connessi alle attività di rendicontazione; cura, in collaborazione con i coordinatori, la verifica e il controllo degli stati di avanzamento del budget; coordina il lavoro dei collaboratori assegnati. 


	Istruzione e formazione


	• Date (da – a)
	
	Dal 1980 al 1985

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	Liceo Scientifico G.Seguenza Messina

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Matematica – Latino – Scienze – Italiano – Storia – Filosofia

	• Qualifica conseguita
	
	Diploma di Maturità Scientifica

	• Livello nella classificazione nazionale (se pertinente)
	
	


	• Date (da – a)
	
	Dal 03/11/99 al 13/07/2000

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	I.S.A.S. Istituto di Scienze Amministrative e Sociali – Palermo

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Gestione Economica e Finanziaria – Informatica Specialistica – Internet – Principi di Contabilità – Principi di Gestione Paghe

	• Qualifica conseguita o Denominazione Corso
	
	Addetto alla Contabilità

	• Livello nella classificazione nazionale (se pertinente)
	
	


	• Date (da – a)
	
	ANNO 2005

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	EMMEFILM.COM – Corsi di Cinema online – Roma

Formazione a distanza

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Ideare un soggetto – la sceneggiatura - il budget economico -  La pre-produzione – La post-produzione – Come ottenere i finanziamenti in ambito europeo

	• Qualifica conseguita o Denominazione corso
	
	Produzione Cinematografica

	• Livello nella classificazione nazionale (se pertinente)
	
	


	• Date (da – a)
	
	Anno 2006

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	FORMEZ – PROGETTO INFO-CS in convenzione con il Dipartimento Funzione Pubblica

Formazione a distanza

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Gestione Economica e Finanziaria – Informatica Specialistica – Internet – Principi di Contabilità – Principi di Gestione Paghe

	• Qualifica conseguita o Denominazione corso
	
	Progettare e gestire un evento culturale

	• Livello nella classificazione nazionale (se pertinente)
	
	


	• Date (da – a)
	
	Anno 2009

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	PROGETTO TRIO – WEB LEARNING DELLA REGIONE TOSCANA

FORMAZIONE ON LINE

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Acquisire conoscenze consapevoli sui fondamenti dell’imposta e sulle principali applicazioni per orientarsi efficacemente su tutte le questioni attinenti l’I.V.A, dagli aspetti generali, con riferimenti alla legge istitutiva e alle successive modificazioni, agli aspetti di contenuto più specifici riguardanti le modalità di calcolo, i documenti fiscali, le registrazioni nei registri e le liquidazioni periodiche.

	• Qualifica conseguita o Denominazione Corso
	
	L’Imposta sul Valore aggiunto

	• Livello nella classificazione nazionale (se pertinente)
	
	


	• Date (da – a)
	
	Anno 2009

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	PROGETTO TRIO – WEB LEARNING DELLA REGIONE TOSCANA

FORMAZIONE ON LINE

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Fornire ai discenti una panoramica sulla nascita e le condizioni storiche che hanno determinato la nascita del FUS, nonché una conoscenza concreta degli strumenti utili per la presentazione di progetti e per la richiesta di finanziamenti.

	• Qualifica conseguita o Denominazione Corso
	
	Il Fondo unico per lo spettacolo: requisiti, regole e opportunità

	• Livello nella classificazione nazionale (se pertinente)
	
	


	• Date (da – a)
	
	Anno 2009

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	PROGETTO TRIO – WEB LEARNING DELLA REGIONE TOSCANA

FORMAZIONE ON LINE

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Conoscenza delle principali forme di tassazione sul reddito, distinte per categorie di reddito e tipologia di contribuenti; ·conoscenza del significato di base imponibile e no tax area, delle forme di esenzione, le tipologie di detrazioni e le deduzioni previste;·definire incidenza e campo di applicazione delle differenti tipologie di imposte;·offrire una panoramica completa della modulistica in uso per la certificazione e la dichiarazione del reddito;·definire le modalità di presentazione della denuncia dei redditi da parte delle diverse categorie di lavoratori e di professionisti.

	• Qualifica conseguita o Denominazione Corso
	
	Adempimenti fiscali ed elementi di legislazione tributaria

	• Livello nella classificazione nazionale (se pertinente)
	
	


	• Date (da – a)
	
	Anno 2009

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	PROGETTO TRIO – WEB LEARNING DELLA REGIONE TOSCANA

FORMAZIONE ON LINE

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Capire l'utilità di uno strumento informatico nel controllo della gestione aziendale;·capire, attraverso degli esempi, come è strutturato un programma di contabilità;·conoscere le interfacce grafiche;·realizzare un’analisi del software mirato, conoscerne le soluzioni specifiche e saperne verificare la sicurezza nell’acquisto del software.

	• Qualifica conseguita o Denominazione Corso
	
	I sistemi informatici per la gestione della contabilità

	• Livello nella classificazione nazionale (se pertinente)
	
	


	• Date (da – a)
	
	Anno 2009

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	PROGETTO TRIO – WEB LEARNING DELLA REGIONE TOSCANA

FORMAZIONE ON LINE

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Acquisire le conoscenze teoriche riguardo instaurazione, modifica e cessazione del rapporto di lavoro.Identificare le principali forme di contratto in uso.Acquisire conoscenze specifiche in relazione alle principali forme di astensione dal lavoro.Imparare a calcolare quali competenze sono a carico degli Enti di previdenza o assicurativi, del datore di lavoro e del lavoratore.Acquisire informazioni tecniche per le modalità di calcolo della retribuzione e conoscenze circa le principali forme di sostegno al reddito.

	• Qualifica conseguita o Denominazione Corso
	
	Contratti di lavoro e amministrazione del personale e del rapporto di lavoro

	• Livello nella classificazione nazionale (se pertinente)
	
	


	• Date (da – a)
	
	Anno 2009

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	PROGETTO TRIO – WEB LEARNING DELLA REGIONE TOSCANA

FORMAZIONE ON LINE

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	·Conoscere le caratteristiche e la struttura di una lettera tipo·conoscere le caratteristiche della comunicazione commerciale: formule e lessico;·le formule specifiche ·modalità del trasporto merci;·le regole del trasporto nazionale e internazionale;·la documentazione di trasporto.

	• Qualifica conseguita o Denominazione Corso
	
	Gestione dei rapporti commerciali

	• Livello nella classificazione nazionale (se pertinente)
	
	


	• Date (da – a)
	
	Anno 2009

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	PROGETTO TRIO – WEB LEARNING DELLA REGIONE TOSCANA

FORMAZIONE ON LINE

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Illustrare le conoscenze relative alla formazione e all’interpretazione del bilancio d’esercizio.

	• Qualifica conseguita o Denominazione Corso
	
	Amministrazione – Modulo base

	• Livello nella classificazione nazionale (se pertinente)
	
	


	• Date (da – a)
	
	Anno 2009

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	PROGETTO TRIO – WEB LEARNING DELLA REGIONE TOSCANA

FORMAZIONE ON LINE

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Acquisire le conoscenze per analizzare i rendiconti finanziari al fine di fornire indicazioni e controllare la performance dell'azienda.

	• Qualifica conseguita o Denominazione Corso
	
	Il rendiconto finanziario: obiettivi, strutture e finalità

	• Livello nella classificazione nazionale (se pertinente)
	
	


	• Date (da – a)
	
	Anno 2010

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	PROGETTO TRIO – WEB LEARNING DELLA REGIONE TOSCANA

FORMAZIONE ON LINE

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Conoscere i sistemi di archiviazione e di protocollo che possono essere utilizzati negli uffici amministrativi/contabili;•apprendere le modalità con cui si possono tenere le scritture contabili;•conoscere il quadro normativo di riferimento;•apprendere quali sono in più importanti metodi di gestione contabile.

	• Qualifica conseguita o Denominazione Corso
	
	Trattamento dei documenti amministrativo-contabili - I^ fase

	• Livello nella classificazione nazionale (se pertinente)
	
	


	• Date (da – a)
	
	Anno 2010

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	PROGETTO TRIO – WEB LEARNING DELLA REGIONE TOSCANA

FORMAZIONE ON LINE

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Conoscere i metodi con cui si può tenere la contabilità in azienda, nello specifico:-la partita doppia e il suo metodo;-la contabilità direzionale e la contabilità analitica;-le attività di pianificazione e controllo della gestione aziendale;-la contabilità analitica e la contabilità generale.

	• Qualifica conseguita o Denominazione Corso
	
	Trattamento dei documenti amministrativo-contabili - II^ fase

	• Livello nella classificazione nazionale (se pertinente)
	
	


	• Date (da – a)
	
	Anno 2010

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	PROGETTO TRIO – WEB LEARNING DELLA REGIONE TOSCANA

FORMAZIONE ON LINE

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Conoscere le principali tecniche di pianificazione del tempo;•comprendere l’importanza di una gestione consapevole del tempo;•approfondire il concetto di delega;•conoscere le tecniche più efficaci per ridurre gli sprechi di tempo nel lavoro; •conoscere le caratteristiche dell’agenda;•conoscere quali sono i cosiddetti ladri del tempo.

	• Qualifica conseguita o Denominazione Corso
	
	La pianificazione del lavoro

	• Livello nella classificazione nazionale (se pertinente)
	
	


	• Date (da – a)
	
	Anno 2009

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	PROGETTO TRIO – WEB LEARNING DELLA REGIONE TOSCANA

FORMAZIONE ON LINE

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Conoscere in maniera dettagliata le principali metodologie di programmazione, analisi e controllo dei costi, budgeting (budget economico, budget finanziario, budget degli investimenti, budget patrimoniale); contabilità generale ed analitica.

	• Qualifica conseguita o Denominazione Corso
	
	Elementi di contabilità generale ed analitica

	• Livello nella classificazione nazionale (se pertinente)
	
	


	• Date (da – a)
	
	Anno 2009

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	PROGETTO TRIO – WEB LEARNING DELLA REGIONE TOSCANA

FORMAZIONE ON LINE

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Conoscere i principali metodi per operare una buona gestione d'impresa, analizzando i diversi strumenti e le metodologie necessarie per il raggiungimento degli obiettivi aziendali.

	• Qualifica conseguita o Denominazione Corso
	
	Il controllo di gestione

	• Livello nella classificazione nazionale (se pertinente)
	
	


	• Date (da – a)
	
	Anno 2009

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	PROGETTO TRIO – WEB LEARNING DELLA REGIONE TOSCANA

FORMAZIONE ON LINE

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Fornire le conoscenze basilari riguardo le principali tipologie dei rapporti di lavoro, attraverso la trattazione di diversi aspetti e argomenti.

	• Qualifica conseguita o Denominazione Corso
	
	Il mercato del lavoro: le forme contrattuali vigenti e i relativi adempimenti

	• Livello nella classificazione nazionale (se pertinente)
	
	


	• Date (da – a)
	
	Anno 2009

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	PROGETTO TRIO – WEB LEARNING DELLA REGIONE TOSCANA

FORMAZIONE ON LINE

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Conoscenze basilari riguardo le procedure necessarie alla costituzione del contratto di lavoro.

	• Qualifica conseguita o Denominazione Corso
	
	La costituzione del rapporto di lavoro

	• Livello nella classificazione nazionale (se pertinente)
	
	


	• Date (da – a)
	
	Anno 2009

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	PROGETTO TRIO – WEB LEARNING DELLA REGIONE TOSCANA

FORMAZIONE ON LINE

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Fornire le conoscenze basilari riguardo la gestione della contabilità del personale,attraverso la trattazione di diversi argomenti fra i quali retribuzione e busta paga.

	• Qualifica conseguita o Denominazione Corso
	
	Contabilità del personale: gli aspetti generali e specifici della retribuzione

	• Livello nella classificazione nazionale (se pertinente)
	
	


	• Date (da – a)
	
	Anno 2009

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	PROGETTO TRIO – WEB LEARNING DELLA REGIONE TOSCANA

FORMAZIONE ON LINE

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Fornire le conoscenze basilari riguardo la gestione della contabilità del personale in caso di malattia, maternità, infortunio sul lavoro.

	• Qualifica conseguita o Denominazione Corso
	
	Contabilità del personale: approfondimenti contabili, previdenziali e fiscali

	• Livello nella classificazione nazionale (se pertinente)
	
	


	• Date (da – a)
	
	Anno 2009

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	PROGETTO TRIO – WEB LEARNING DELLA REGIONE TOSCANA

FORMAZIONE ON LINE

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Fornire le conoscenze basilari riguardo l'utilizzo di pacchetti applicativi per l'elaborazione degli stipendi e presentare la documentazione necessaria per l'assolvimento degli obblighi previdenziali e sociali.

	• Qualifica conseguita o Denominazione Corso
	
	La gestione dei principali pacchetti operativi per l'amministrazione del personale

	• Livello nella classificazione nazionale (se pertinente)
	
	


	• Date (da – a)
	
	Anno 2010

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	PROGETTO TRIO – WEB LEARNING DELLA REGIONE TOSCANA

FORMAZIONE ON LINE

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Apprendere la definizione di contratto secondo il Codice Civile vigente in Italia; imparare quali sono le caratteristiche principali di un contratto, quali elementi sono obbligatori e quali invece sono solo opzionali; conoscere nello specifico il contratto di lavoro, l'apprendistato nelle sue varie forme e i contratti collettivi.

	• Qualifica conseguita o Denominazione Corso
	
	Il contratto di lavoro e principali normative regolanti il rapporto di lavoro

	• Livello nella classificazione nazionale (se pertinente)
	
	


	• Date (da – a)
	
	Anno 2010

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	Enaip Messina

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Word avanzato – Excel avanzato – Orientamento – Bilancio delle competenze

	• Qualifica conseguita o Denominazione Corso
	
	Office in Ufficio

	• Livello nella classificazione nazionale (se pertinente)
	
	


	Capacità e competenze personali

Acquisite nel corso della vita e della carriera ma non necessariamente riconosciute da certificati e diplomi ufficiali.


	Prima lingua
	
	Spagnolo


	Altre lingue


	
	
	

	• Capacità di lettura
	
	Buona

	• Capacità di scrittura
	
	Buona

	• Capacità di espressione orale
	
	Buona


	Capacità e competenze relazionali
Vivere e lavorare con altre persone, in ambiente multiculturale, occupando posti in cui la comunicazione è importante e in situazioni in cui è essenziale lavorare in squadra (ad es. cultura e sport), ecc.
	
	- Frequenza ad un Corso di I° e II° livello organizzato dall’Unione Sportiva ACLI di Roma per Animatore Centri Olimpia. 

- Istruttore per sei mesi al centro avviamento allo sport presso la scuola elementare ss.annunziata di messina.

- negli anni 1989/93 componente commissione naz.le u.s.acli calcio a 5

- 1990 componente comitato organizzativo ii^ festa nazionale dello sport u.s. acli 

- Frequenza a seminari organizzati dal formez sull’Innovazione e Formazione nel settore della Cultura e dello Spettacolo




	Capacità e competenze organizzative  

Ad es. coordinamento e amministrazione di persone, progetti, bilanci; sul posto di lavoro, in attività di volontariato (ad es. cultura e sport), a casa, ecc.
	
	DAL 1997 IN QUALITA’ DI LEGALE RAPPRESENTANTE DI UNA COMPAGNIA TEATRALE PROFESSIONISTA NELL’ ORGANIZZAZIONE DI LABORATORI – CONVEGNI – E SEMINARI PRESSO SCUOLE E UNIVERSITA’ E IN AMBITO ORGANIZZATIVO/AMMINISTRATIVO NEI RAPPORTI DELLA STESSA COMPAGNIA CON IL MINISTERO BENI CULTURALI DIPARTIMENTO DELLO SPETTACOLO, SIAE,ENPALS,INPS E ISTITUTI ITALIANI DI CULTURA ALL’ESTERO PER LA PROMOZIONE DI SPETTACOLI. 

COLLABORATORE ORGANIZZATIVO ESTERNO DELL’ASSOC.CULT. CADMO DI ROMA PER L’ORGANIZZAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE “LE VIE DEI FESTIVAL” (RASSEGNA TEATRALE INTERNAZIONALE).




	Capacità e competenze tecniche
Con computer, attrezzature specifiche, macchinari, ecc.
	
	OTTIMA CONOSCENZA E UTILIZZO DI APPARECCHIATURE INFORMATICHE




	Capacità e competenze artistiche
Musica, scrittura, disegno ecc.
	
	- dal 1990 collaborazione con alcune emittenti radiofoniche locali in qualità di speaker di programmi musicali su frequenza interregionale


	Altre capacità e competenze
Competenze non precedentemente indicate.
	
	DAL 18/03/1988 ISCRITTO ALL’ALBO PROVINCIALE DEL PERSONALE DI DIREZIONE DEI CANTIERI DI LAVORO CON LA QUALIFICA DI : ISTRUTTORE


	Patente o patenti
	
	PATENTE B


	Ulteriori informazioni
	
	Dal 2001 riveste la carica di Presidente e Legale Rappresentante dell’Associazione Culturale Scimone Sframeli


	Allegati
	
	


	
	
	Il sottoscritto è a conoscenza che, ai sensi dell’art. 26 della legge 15/68, le dichiarazioni mendaci, la falsità negli atti e l’uso di atti falsi sono puniti ai sensi del codice penale e delle leggi speciali. Inoltre, il sottoscritto autorizza al trattamento dei dati personali, secondo quanto previsto dalla Legge 675/96 del 31 dicembre 1996.
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